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AI DOCENTI INTERESSATI
p.c. DOCENTI TUTTI
p.c. DSGA
p-c. PERSONALE ATA
ALL’ALBO PRETORIO

Oggetto: INDIVIDUAZIONE DOCENTI SUB - CONSEGNATARISB

IL DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI

- Visto il D.I. n.129/2018 concernente il regolamento di contabilita delle istituzioni scolastiche;

- Visto Part. 30 del D.I. che individua nel Dsga il ruolo di consegnatario dei beni oggetto
del patrimonio della scuola e che presuppone I’individuazione dei responsabili
sub-consegnatari cwsi affidare la responsabilita di conduzione dei laboratori cui sono preposti;

- Tenuto conto che il DSGA ¢ incaricato a CONSERVARE, GESTIRE, VIGILARE SULLA
MANUTENZIONE DEI BENI MOBILI PER L’ESIGENZE E IL FUNZIONAMENTO DEGLI
UFFICI NONCHE’ GLI ADEMPIMENTI CONNESSI CON LA CONSERVAZIONE E LA
DISTRIBUZIONE DEL MATERIALE DI CONSUMO;

- Considerato che il Dirigente Scolastico ha gia individuato e nominato i docenti come referenti
dei laboratori;

- Considerato che i sub consegnatari assumono l'obbligo della vigilanza e custodia del materiale
didattico, tecnico e scientifico dei laboratori a loro affidati;

CON LA PRESENTE CIRCOLARE INDIVIDUA
I SEGUENTI DOCENTI COME SUB- CONSEGNATARI DEI BENI

LABORATORIO SCIENTIFICO SC. MEDIA VALENTINO ANDREA
LABORATORIO ARTISTICO SC. MEDIA NAPOLI CINZIA
AUDIOVISIVI SCUOLA PRIMARIA ACQUAFREDDA CARMELA
STRUMENTI MUSICALI SCUOLA MEDIA LAUTA LUIGI SEBASTIANO
STRUMENTI MUSICALI SCUOLA MEDIA VIA MODUGNO FRANCESCA
CROCIFISSO

MATERIALE PALESTRA VIA AMENDOLAGINE CIOCIA MARIANNA
MATERIALE PALESTRA VIA CROCIFISSO VITUCCI FILOMENA
LABORATORIO LINGUISTICO SC. MEDIA PRIMAVERA ANTONIETTA
LABORATORIO LINGUISTICO/MUSICALE SC. PRIM. | DE SARIO ROSARIA
REFERENTE BIBLIOTECA CIPRIANI MARIA CONCETTA
LABORATORIO INFORMATICA SC. MEDIA TOTA STEFANO
LABORATORIO ARTISTICO SC. PRIMARIA VIA SPERANZA MARIA
AMENDOLAGINE
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LABORATORIO SCIENTIFICO VIA AMENDOLAGINE | LOVERO EMANUELE
LABORATORIO ARTISTICO MUSICALE VIA PACIULLO PATRIZIA
CROCIFISSO

LABORATORIO STORICO INFORMATICO VIA DI GIOIA CARLA
CROCIFISSO

LABORATORIO SCIENTIFICO VIA CRICIFISSO PIACENTE ROSA
LABORATORIO ARTISTICO SC. INFANZIA VIA ANCONA ANGELA MARIAR.
URBANO

LABORATORIO INFORMATICA SC. INFANZIA CAMARDELLA LAURA

COMPITI DEI SUB CONSEGNATARI DEI BENI

I docenti sub-consegnatari sono invitati a provvedere alla corretta custodia, conservazione e utilizzazione
dei beni affidati alla loro responsabilita, nonché a segnalare tempestivamente alla dirigenza e al DSGA
eventuali “problemi” rilevati.

Essi curano, in particolare, i seguenti compiti:

- la conservazione dei beni custoditi nei vari posti in cui risultano collocati;

- il recupero tempestivo dei beni temporaneamente collocati in spazi affidati ad altri sub consegnatari se
autorizzati;

- larichiesta di modifica della collocazione dei beni che siano trasferiti stabilmente in spazi affidati ad
altri sub-consegnatari;

- larichiesta di eventuali interventi di manutenzione o riparazione o sostituzione di beni deteriorati,
danneggiati o perduti;

- la denuncia al consegnatario o, in caso di urgenza, direttamente al Dirigente, di eventi dannosi fortuiti
o volontari;

- T’accesso all’aula, laboratorio e la chiusura della stessa con consegna chiavi all’ Ata incaricato al piano.

I docenti sub-consegnatari al termine dell'incarico provvedono alla riconsegna
del materiale didattico, tecnico e scientifico avuto in custodia dal Direttore sga
segnalando ev. richieste.

All'atto della riconsegna i docenti sub-consegnatari, in apposita breve relazione,
dovranno segnalare eventuali beni deteriorati da scaricare, beni da riparare, beni
scomparsi e le presunte cause di giustificazione al fine di consentire al Direttore sga
consegnatario la puntuale ricognizione dei beni.

Il Direttore SGA
Patrizia Domenica Schiralli

Firma sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 della L. n. 39/1993
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